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	Thứ, ngày
	Giờ
	Nội dung
	Chủ trì
	Địa điểm
	Ghi chú

	Thứ 2
Ngày 23/3
	14 giờ
	Triển khai xây dựng Niên giám, Sổ tay Sinh viên, Mẫu biểu, sổ sách cho hoạt động đào tạo năm học 2015 – 2016 (TP: Ô. Đinh Văn Đệ, Phó Hiệu trưởng + Trưởng, phó phòng Đào tạo)
	Ô.Lương Xuân Chỉnh, Phó Hiệu trưởng
	Phòng họp
	P. Đào tạo chuẩn bị nội dung

	Thứ 4
Ngày 25/3
	Từ 08giờ đến 11g30
	Kiểm tra kế hoạch giảng dạy, phân công giáo viên giảng dạy;  Kiểm tra hồ sơ giảng viên và kiểm tra công tác quản lý của các khoa Cơ khí + K. Ô tô (TP: Ô. Tấn Trưởng phòng Đào tạo + Trưởng, phó khoa Cơ khí và Ôtô)
	Ô. Đinh Văn Đệ, Phó Hiệu trưởng
	Văn phòng khoa Cơ khí và văn phòng khoa Ôtô
	Khoa Cơ khí và khoa Ôtô chuẩn bị

	Thứ 4
Ngày 25/3
	Từ 14giờ đến 17 giờ
	Kiểm tra kế hoạch giảng dạy, phân công giáo viên giảng dạy;  Kiểm tra hồ sơ giảng viên và kiểm tra công tác quản lý của các khoa Điện – Điện tử + K. May TT (TP: Ô. Tấn Trưởng phòng Đào tạo + Trưởng, phó khoa Điện – Điện tử và K. May TT)
	Ô. Đinh Văn Đệ, Phó Hiệu trưởng
	Văn phòng khoa Điện – Điện tử và văn phòng K. May TT
	Khoa Điện – Điện tử và K. May TT chuẩn bị

	Thứ 5
Ngày 26/3
	Từ 08giờ đến 11g30
	Kiểm tra kế hoạch giảng dạy, phân công giáo viên giảng dạy;  Kiểm tra hồ sơ giảng viên và kiểm tra công tác quản lý của các khoa Cơ bản + K. CNTT và + K. LLCT (TP: Ô. Tấn Trưởng phòng Đào tạo + Trưởng, phó khoa Điện – Điện tử và K. May TT)
	Ô. Đinh Văn Đệ, Phó Hiệu trưởng
	Văn phòng khoa Cơ bản, văn phòng K.CNTT và văn phòng K.LLCT
	Khoa Cơ bản, K.CNTT và K.LLCT chuẩn bị

	Thứ 6
Ngày 27/3
	08giờ 
	Triển khai công tác huấn luyện giáo viên dạy giỏi và học sinh giỏi cho các cuộc thi cấp thành phố, quốc gia (TP: Trưởng, phó phòng Đào tạo + Các khoa tham gia)
	Ô. Đinh Văn Đệ, Phó Hiệu trưởng
	Phòng họp
	Cá khoa có GV và HS tham gia chuẩn bị



